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AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO - DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 84/2025 

 PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 344/2025 

 

A FUNDAÇÃO EDUCACIONAL GUAÇUANA torna público, para conhecimento dos 

interessados, que se encontra em andamento o Processo Administrativo nº 344 que tem 

como objeto a aquisição de material de papelaria e escritório destinados a Faculdade 

Municipal Professor Franco Montoro e Escola Prof. Cid Chiarelli, mantidas pela Fundação 

Educacional Guaçuana, em conformidade com os requisitos e condições estabelecidas no  

Termo de Referência (TR). 

Em atenção ao disposto no Art. 75, § 3º da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 

2021 – Lei de Licitações e Contratos Administrativos – A Fundação Educacional Guaçuana 

manifesta interesse em obter propostas adicionais, abrindo-se o prazo de 03 (três) dias 

úteis para as empresas interessadas manifestarem-se com a apresentação de propostas. 

A PARTICIPAÇÃO NO CERTAME OCORRERÁ, CONFORME O ESTABELECIDO A SEGUIR: 

Os interessados deverão enviar suas propostas comerciais por e-mail, no endereço 

eletrônico compras@francomontoro.com.br até às 16h do dia 28/11/2025, horário de 

Brasília. 

Dúvidas e esclarecimento podem ser obtidos através do e-mail acima ou pelos 

telefones (19) 3861-6606 / (19) 99736-7611.  

Não poderão participar desta dispensa de licitação os fornecedores: 

a) que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu Termo de 

Referência; 

b) estejam sob processo de falência ou recuperação judicial e extrajudicial ou concurso de 

credores, em dissolução ou liquidação; 

c) tenham sido declaradas inidôneas por ato do Poder Público; 

d) estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administração Pública; 

e) A apresentação da proposta de preços implicará em plena aceitação, por parte da 

licitante, das condições estabelecidas neste aviso e em seus anexos; 

Decorrido o prazo para recebimento das propostas, a empresa detentora da proposta 

mais vantajosa para a Fundação Educacional Guaçuana, será convocada para envio de 
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documentação que comprove reunir as condições necessárias para responder às 

especificações do Termo de Referência, em até 02 (dois) dias úteis após a convocação. 

Serão desclassificadas as propostas: 

a) cujo objeto não atenda as especificações, prazos e condições fixados neste Aviso; 

b) contiver vícios insanáveis; 

c) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Aviso e seus 

Anexos desde que insanável. 

Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do 

objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante ou da área 

especializada no objeto; 

Se a proposta vencedora for desclassificada, será examinada a proposta 

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

Para habilitação da proposta serão verificados os seguintes documentos conforme o 

objeto: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica do Ministério da 

Fazenda – CNPJ/MF. 

b) Prova de Inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver, 

relativo à sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 

objeto licitado. 

c) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, 

conforme seguem: 

Certidão Negativa Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Dívida Ativa 

da União, expedida pela Receita Federal do Brasil, ou, Certidões Negativas expedidas 

separadamente, ou seja, pela Receita Federal, relativa a Tributos Federais, e pela 

Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, relativa à Dívida Ativa da União; 

Certidão Negativa de Débitos relativos a Tributos Estaduais relacionados com o 

objeto licitado, expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda, através da Unidade 

Administrativa, da sede da Licitante; 

Certidão Negativa de Débitos Tributários Mobiliários relativos à sede da Licitante; 

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, fornecido pela Caixa Econômica Federal; 
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Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT. 

Serão aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e 

Municipal, bem como perante o INSS, FGTS, as certidões positivas com efeito de negativas 

e certidões positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estão judicialmente 

garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.  

Poderá ser solicitado ainda atestados que comprovem bom desempenho anterior em 

contratações de mesma natureza.  

As normas disciplinadoras desta dispensa serão interpretadas em favor da ampliação 

da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as Licitantes e desde que não 

comprometam o interesse público, a finalidade e a segurança da contratação. 

À Administração é reservado o direito de, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, 

por despacho motivado, anular ou revogar a presente licitação, sem que isso represente 

motivo para que as empresas participantes solicitem qualquer tipo de indenização. 

As Licitantes assumirão todos os custos de preparação e apresentação de suas 

propostas e o Arquivo Público Municipal não será, em caso algum, responsável por esses 

custos, independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

As Licitantes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados em qualquer fase do processo. 

A Licitante vencedora se obriga a manter, durante o prazo de execução do ajuste, 

todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação, inclusive no que 

concerne ao cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir. 

 

Mogi Guaçu, 25 de novembro de 2025. 

 

 

 

Thiago Aparecido dos Santos 

Agente de Contratação 



 

TERMO DE REFERÊNCIA – LEI 14.133/21 

COMPRAS – CONTRATAÇÃO DIRETA 

PROCESSO ADMINISTRATIVO FEG 344/2025 

 

1 – DO OBJETO 

1.1- O objeto da presente demanda é a aquisição de material de papelaria e escritório 

destinado ao consumo interno da Faculdade Municipal Professor Franco Montoro e da 

Escola Prof. Cid Chiarelli, ambas mantidas pela Fundação Educacional Guaçuana, conforme 

as condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

2 – DA JUSTIFICATIVA 

2.1 As atividades administrativas, pedagógicas e acadêmicas das instituições de ensino 

mantidas pela Fundação Educacional Guaçuana exigem o uso permanente e contínuo de 

materiais de papelaria e escritório. Estes materiais são essenciais para: 

i. Apoio a atividades didáticas e aulas práticas. 

ii. Registro e tramitação de processos administrativos e acadêmicos. 

iii. Organização documental e arquivamento. 

iv. Atendimento ao público (alunos, docentes, comunidade). 

v. Suporte a reuniões, conselhos, colegiados e eventos institucionais. 

2.2 A inexistência ou insuficiência desses insumos inviabiliza o funcionamento regular das 

atividades-fim e meio das unidades mantidas pela FEG. 

2.3 Os materiais solicitados possuem natureza de consumo, sendo utilizados 

continuamente em tarefas diárias. Em função disso, apresentam reposição periódica, com 

desgaste natural ou esgotamento. Exemplos: papel sulfite, pastas, envelopes, blocos de 

anotações, canetas, grampos, fitas adesivas. 

2.4 A compra unificada para as duas unidades garante: 

i. Padronização de materiais (formatos, tipos de papel, cores institucionais). 

ii. Compatibilidade com equipamentos existentes (impressoras, copiadoras). 

iii. Facilidade no controle de estoque e distribuição. 

iv. Economia de escala por meio de licitação ou cotação global. 

2.5 As unidades de ensino mantidas pela FEG possuem compromissos formais de qualidade 

acadêmica e administrativa, inclusive em processos de avaliação externa (como 

credenciamento, recredenciamento e visitas de órgãos reguladores). Para atender aos 

requisitos documentais e administrativos exigidos, é indispensável dispor de material 

adequado e em quantidade suficiente. 

2.6 A aquisição de materiais de papelaria e escritório para a Faculdade Municipal Professor 

Franco Montoro e a Escola Prof. Cid Chiarelli é indispensável para assegurar a 

continuidade e a qualidade dos serviços prestados pela Fundação Educacional Guaçuana, 

em estrita conformidade com o interesse público, a economicidade e o planejamento 

administrativo. 

 

 

 



 

3 – DAS ESPECIFICAÇÕES DOS PRODUTOS 

 

Item Descrição do produto Descr. 

1 Almofada para carimbo 8cm X 11cm. Unidade 

2 

Apagador para quadro negro Pinus com reservatório. Confeccionado em madeira de 

reflorestamento (Pinus natural), com estojo/reservatório para guardar giz, feltro macio. 

Formato: 17,5cm x 4,5cm x 3cm (comprimento X largura X altura). 

Unidade 

3 

Apagador para quadro branco, corpo confeccionado em plástico de alta resistência, 

reforçado, superfície interna em espuma e base em feltro macio e resistente, medindo 

aproximadamente 14,5 cm larg. X 4,00 cm alt. X 6,00 cm prof. 

Unidade 

4 

Apontador com reservatório, com lâmina de aço temperada, com bom corte e boa 

durabilidade, composto por corpo plástico, com 1 furo. Medidas aproximadas: 6 cm 

compr. X 1,5 cm prof. X 2,5 cm alt. 

Unidade 

5 

Bateria Alcalina 9Volts. Bateria alcalina não recarregável. Tensão Nominal: 9 volts 

(9V). Formato: Padrão 6LR61 / 1604A. Composição Química: Alcalina (sem mercúrio 

ou cádmio), indicada para uso em equipamentos eletrônicos como multímetros, rádios, 

microfones sem fio, alarmes, detectores de fumaça, brinquedos e outros dispositivos 

compatíveis. Vida Útil / Durabilidade: Longa duração. Validade mínima de 

2 anos a partir da data de entrega. Condições de Fornecimento: Embalagem individual 

ou em blister lacrado, em caixas com 10 unidades. Produto novo, original de fábrica, 

com identificação do fabricante e validade impressa. Marca: Aceita-se marca 

comercialmente reconhecida e de qualidade comprovada. Normas: Produto deve 

atender a normas nacionais e internacionais de segurança e desempenho (ex: 

INMETRO, IEC). 

Caixa 

6 

Bobina térmica para uso em relógio de ponto eletrônico, medindo 57 mm de largura x 

300 metros de comprimento, em papel térmico com capacidade de preservar a 

impressão por no mínimo 5 anos, conforme especificado na portaria 1.510 do MTE. 

Caixa com 6 unidades. 

Caixa 

7 

Bobina térmica para uso em impressora fiscal e não fiscal para emissão de cupom. 

Confeccionada em papel térmico de cor amarela, gramatura de 48g, com capacidade de 

preservar a impressão por no mínimo 5 anos. Medidas 80mm largura x 30 metros. 

Acondicionada em caixas com 30 rolos. 

Caixa 

8 

Borracha branca, natural, sem corante, isenta de substância tóxica, macia, capaz de 

apagar totalmente a escrita de lápis ou lapiseira sem borrar ou manchar o papel. 

Medidas: 3,3 x 2,3 x 0,08 cm, 10/15 gr. 

Unidade 

9 
Borracha branca, com capa plástica protetora ergonômica, livre de PVC, atóxica, nas 

dimensões: 4,2 cm compr. X 2,95 cm larg. X 1,4 cm alt. 
Unidade 

10 

Caixa plástica (polionda) p/ arquivo morto, de polipropileno 130g/m². Chapa 

confeccionada em plástico corrugado, com estrutura alveolar, formado por duas 

lâminas planas e paralelas, unidas por meio de nervuras longitudinais, provida de 

vincos que possibilitem dobras e com furos laterais para ventilação. Medidas: 350mm 

compr. X 130mm larg. X 245mm alt. Espessura mínima de 2mm. Cor: azul. 

Unidade 

11 

Caixa organizadora plástica (polionda) para arquivo de polipropileno confeccionada 

em plástico corrugado um material leve, resistente, impermeável e reciclável. Material 

polionda de polipropileno com espessura mínima de 3mm. Dimensões externas 

aproximadas de 37 cm de comprimento x 28 cm largura x 21 cm altura na cor Azul, 

acabamento das bordas reforçado, corte e vinco precisos para garantir encaixe e 

resistência estrutural. Montagem em sistema de encaixe sem necessidade de 

ferramentas ou colas, suportar carga mínima de 10 kg distribuídos uniformemente. 

Produto fabricado com material não tóxico 

Unidade 

12 

Caneta esferográfica escrita fina, AZUL, macia, ponta de aço 0,8 mm com esfera de 

tungstênio, corpo transparente e hexagonal, com tampa ventilada, tinta de secagem 

rápida – evitando borrões na escrita. Composição: resinas termoplásticas, tintas e 

solventes. 

Unidade 
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Caneta esferográfica escrita fina, PRETA, macia, ponta de aço 0,8 mm com esfera de 

tungstênio, corpo transparente e hexagonal, com tampa ventilada, tinta de secagem 

rápida – evitando borrões na escrita. Composição: resinas termoplásticas, tintas e 

solventes. 

Unidade 

14 

Caneta esferográfica escrita fina, VERMELHA, macia, ponta de aço 0,8 mm com 

esfera de tungstênio, corpo transparente e hexagonal, com tampa ventilada, tinta de 

secagem rápida – evitando borrões na escrita. Composição: resinas termoplásticas, 

tintas e solventes. 

Unidade 

15 

Caneta marca texto confeccionada em material plástico, rígido, tampa removível, tipo 

ponta chanfrada, tinta transparente, luminosa de secagem rápida (instantânea), lavável 

e não toxica, traço de 4mm. Cor fluorescente amarela. 

Unidade 

16 

Caneta marca texto confeccionada em material plástico, rígido, tampa removível, tipo 

ponta chanfrada, tinta transparente, luminosa de secagem rápida (instantânea), lavável 

e não toxica, traço de 4mm. Cor fluorescente rosa. 

Unidade 

17 

Caneta marca texto confeccionada em material plástico, rígido, tampa removível, tipo 

ponta chanfrada, tinta transparente, luminosa de secagem rápida (instantânea), lavável 

e não toxica, traço de 4mm. Cor fluorescente laranja. 

Unidade 

18 

Caneta marca texto confeccionada em material plástico, rígido, tampa removível, tipo 

ponta chanfrada, tinta transparente, luminosa de secagem rápida (instantânea), lavável 

e não toxica, traço de 4mm. Cor fluorescente verde. 

Unidade 

19 

Caneta marca texto confeccionada em material plástico, rígido, tampa removível, tipo 

ponta chanfrada, tinta transparente, luminosa de secagem rápida (instantânea), lavável 

e não toxica, traço de 4mm. Cor fluorescente azul. 

Unidade 

20 
Caneta marcador permanente preto, com grip emborrachado, ponta média 2,0mm, 

ponta cônica, secagem rápida. 
Unidade 

21 

Capa para encadernação (frontal e traseira), tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm) 

01 (uma) capa frontal em material transparente 

01 (uma) capa traseira em material opaco resistente 

Especificações da Capa Frontal: Material em PVC cristal ou polipropileno 

transparente. Espessura: mínimo de 0,15 mm. Acabamento: superfície lisa ou 

levemente texturizada. Cor: transparente (incolor) 

Especificações da Capa Traseira: Material: Polipropileno ou cartão plastificado 

resistente. Espessura: mínimo de 250g/m² (para capas em cartão). Cor: preta, azul 

escuro ou outra cor padrão institucional. Acabamento: opaco, liso ou com leve textura 

antiderrapante. Conjuntos embalados em pacotes com 50 unidades. Produto novo, sem 

sinais de uso, cortes ou arranhões. Embalagem resistente, que preserve a integridade do 

material durante o transporte e armazenamento. 

Pacote 

22 
Clips para papéis 2/0, fabricado com arame de aço revestido, com diâmetro do arame 

de 1,40mm, acondicionado em caixa de 500gr. Prazo de validade indeterminado. 
Caixa 

23 
Clips para papéis 8/0, fabricado com arame de aço revestido, com diâmetro do arame 

de 1,40mm, acondicionado em caixa de 500gr. Prazo de validade indeterminado. 
Caixa 

24 

Cola branca tipo bastão. Composição: barra adesiva à base de resinas dissolvidas em 

água, sem glicerina, sem solventes, não tóxica, lavável, secagem rápida, alta aderência, 

alto rendimento. Acondicionada em tubo com aproximadamente 20 gramas, com 

tampa hermética (anti ressecamento), devendo constar a data de fabricação e prazo de 

validade. 

Frasco 

25 

Cola branca, líquida, não tóxica, lavável, composta por poliacetato de vinila (PVA) em 

dispersão aquosa. Líquido branco, viscoso, livre de grumos e outros materiais 

estranhos. Acondicionada em embalagem plástica de 35 gramas, com bico aplicador e 

tampa vedante, constar a data de fabricação e prazo de validade, quantidade e/ou peso 

líquido. 

Frasco 

27 
Envelope tipo saco, pardo, A4, confeccionado em papel kraft natural 80 gramas, no 

tamanho de 26 cm x 36 cm, acondicionado em caixa com 100 unidades. 
Caixa 



 

28 

Etiqueta para impressora Laser + ink jet, embalagem com 100 folhas, 1 etiqueta por 

folha 210 mm x 297 mm – A4. Cor branca, compatível com todas impressoras e 

editores de texto. 

Caixa 

29 

Etiqueta para impressora Laser + ink jet, embalagem com 100 folhas, 14 etiquetas por 

folha 210 mm x 297 mm A4. Cor branca, compatível com todas impressoras e editores 

de texto. 

Caixa 

30 
Espiral para encadernação 17mm.Pode ser utilizado em encadernações de livros, 

apostilas, agendas, cadernos, entre outros para 100 folhas 
Pacote 

31 
Espiral para encadernação 45mm.Pode ser utilizado em encadernações de livros, 

apostilas, agendas, cadernos, entre outros para até 400 folhas 
Pacote 

32 

Estilete tamanho grande, com lâmina larga recarregável reta de 18 mm em aço 

carbono, guia interna metálica ou outro material resistente, cabo anatômico, sistema 

para avanço e recolhimento escalonados da lâmina, com dispositivo de trava na 

posição escolhida. 

Unidade 

33 

Extrator de grampo, confeccionado em chapa de aço carbono galvanizado ou aço 

inoxidável, ponta chata arredondada, abas laterais dobradas formando curvatura, 

acabamento polido. Dimensões: 150mm compr. X 18mm larg. X 24mm alt. Peso 

líquido aproximado 18g. 

Unidade 

34 

Fita corretiva não tóxica e sem cheiro, dom design ergonômico, que desliza facilmente 

pelo papel e contém excelente aderência. Fita corretiva com secagem imediata. Nas 

dimensões de 5mm x 6m. 

Unidade 

35 

Fita para rotulador eletrônico, branca, tamanho 12mm x 8m, fita adesiva branca com 

impressões em preto. Compatível com os modelos M-231, MK-231Rotuladores 

compatíveis: PT-45, PT-45M, PT-55, PT-55BM, PT- 55S, PT-65, PT-65SB, PT-70, 

PT-70B, PT-70BM, PT-80, PT-80EU, PT-85, PT- 

90, PT-100, PT-110 e todos que utilizem fitas do tipo "M". 

Unidade 

36 

Fita adesiva transparente em filme de polipropileno coberto com adesivo acrílico 

(transparente), boa aderência, constituição homogênea, para utilização em emendas em 

papéis diversos, fechamento e fixação de volumes e embalagens diversas. 

Acondicionada em rolos. Nas dimensões: 45 mm x 45 m. 

Rolo 

37 

Fita adesiva transparente, tipo Durex, confeccionada em filme de polipropileno bi-

orientado (BOPP), nas dimensões de 1,2 cm alt. X 4,9 cm larg. X 4,9 cm prof. Peso 

0,012kg. 

Rolo 

38 

Giz escolar Branco para quadro negro, formato cilíndrico, hipoalergênico, consistente, 

não tóxico. Composição: água, gesso e corantes. Medidas do giz: 81 mm de 

comprimento, 12 mm base, 12 mm topo; acondicionado em caixa 

com aproximadamente 500 palitos. 

Caixa 

39 

Giz escolar Colorido para quadro negro, formato cilíndrico, hipoalergênico, 

consistente, não tóxico. Composição: água, gesso e corantes. Medidas do giz: 81 mm 

de comprimento, 12 mm base, 12 mm topo; acondicionado em caixa 

com aproximadamente 500 palitos. 

Caixa 

40 

Grampeador de mesa para papéis, composto de base e alavanca de pressão, 

confeccionados em chapa de aço carbono, a alavanca constitui- se de um braço com 

punção acoplado ao porta-grampos, com avançador e guia reforçada por chapa frontal 

soldada, permitindo a recarga de grampos tipo 26/6. A base deverá ser provida de 

fundo plástico antiderrapante. Tamanho: Médio. (14 à 17cm comprimento da base), 

capacidade para grampear até 20 folhas. Cor preta. 

Unidade 

41 

Grampo para grampeador tipo 26/6, fabricado com arame de aço revestido, resistente à 

oxidação, acabamento cobreado ou galvanizado; com capacidade para grampear até 30 

folhas. Acondicionado em caixas de 5000 unidades. Dimensões da embalagem: 1,5 cm 

alt. X 6 cm larg. X 11 cm prof. 

Caixa 

42 
Grampo tipo trilho romeu e julieta, na cor cristal de 195 x 7 x 58 mm, para arquivar 

documentos; acondicionado em embalagem com 50 jogos. 
Pacote 

43 
Grampo tipo prendedor em polipropileno, na cor cristal, embalagem com 10 unidades 

para 500 folhas. 
Pacote 



 

44 Lixeira para escritório em arame na cor preta com no mínimo 9Litros. Unidade 

45 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor VERMELHA, nas dimensões aproximadas 

de 13 cm alt. X 2 cm larg. Caixa com 12 unidades 

caixa 

46 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor PRETA, nas dimensões aproximadas de 13 

cm alt. X 2 cm largura. Caixa com 12 unidades 

caixa 

47 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor AZUL, nas dimensões aproximadas de 13 

cm alt. X 2 cm largura Caixa com 12 unidades 

caixa 

48 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor LARANJA, nas dimensões aproximadas de 

13 cm alt. X 2 cm largura Caixa com 12 unidades 

caixa 

49 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor ROSA, nas dimensões aproximadas de 13 

cm alt. X 2 cm largura Caixa com 12 unidades 

caixa 

50 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor VERDE, nas dimensões aproximadas de 13 

cm alt. X 2 cm largura Caixa com 12 unidades 

caixa 

51 

Marcador para quadro branco, com corpo anatômico (cilíndrico ou cônico), 

confeccionado em material plástico rígido, inquebrável, com tampa removível de 

pressão ou encaixe, ponta ogiva (redonda) e indeformável de fibra sintética; tinta 

atóxica de secagem rápida e apagável. Cor ROXO, nas dimensões aproximadas de 13 

cm alt. X 2 cm largura Caixa com 12 unidades 

caixa 

52 Molha dedos umedecedor de dedos não tóxico com 12g, caixa com 12 unidades. caixa 

53 
Plástico grosso para pasta catálogo na espessura 0,15mm, fabricado em polietileno, 

dimensões do plástico 240mm x 330mm, tamanho ofício, com 4 furos, transparente. 
Unidade 

54 

Papel adesivo laminado de PVC, autoadesivo, tipo contact, material plástico, protegido 

no verso por papel siliconado, cor incolor, acabamento superficial brilhante. 

Acondicionado em rolo, nas dimensões de 45 cm x 25 m. 

Rolo 

55 Papel Carbono A4 210x297mm preto com 100 unidades Caixa 

56 Papel para Flip Chart, off set, 630mm por 800mm, com 50 folhas. Bloco 

57 

Papel sulfite formato A4, gramatura de 120 gramas, superfície lisa, atóxico, branco 

alcalino, acondicionado em bloco com 50 folhas, compatível para todos os tipos de 

impressão. Dimensões: 21 cm x 29,7 cm. 

Bloco 

58 

Pasta plástica transparente em L, para formatos A4, flexível, confeccionada em 

polipropileno (PP) transparente, dobrado ao meio ou com o dorso fechado através de 

termo solda, possuindo parte inferior fechada através de termo solda; proporcionando o 

formato “L” sendo as aberturas localizadas na lateral direita e parte superior da pasta. 

Medidas aproximadas: Largura 210 mm x Altura 297 mm. Pacote com 50 unidades 

Pct 

59 
Pasta suspensa corpo em papel cartão kraft 170g com visor-etiqueta e grampo plástico 

fixador, abas coladas, espessura 0,28mm, medidas: 24 x 36,1 cm, peso bruto 0,05 kg 
Unidade 



 

60 
Pasta fina com aba em polipropileno, fechamento com elástico, cor cristal, com 

dimensão 335 x 235mm. 
Unidade 

61 

Pasta com aba em polipropileno, fechamento com elástico, cor cristal, com dimensão 

Dimensões C x L x A: 230mm x 40mm x 310mm Peso: 0,090g. Tamanho: A4, dorso 

4cm.Cor: transparente 

Unidade 

62 Pasta em polipropileno grampo trilho leitoso Ofício, transparente. 33x24cm. Unidade 

63 

Perfurador em aço carbono ou estrutura metálica, composto de base, dois pinos de 

corte e alavanca. A base deverá conter um fundo plástico, antiderrapante, podendo ser 

removida para a limpeza das sobras de papel picado pela perfuração.  Distância entre 

furos (padrão) 80mm, diâmetro dos furos aproximadamente 6mm. 

Unidade 

64 

Pilha alcalina AA de 1,5V de alta durabilidade, não recarregável, para dispositivos 

alimentados por pilhas AA; sem mercúrio e cadmio em sua composição, 

acondicionadas em blister/pacote com 4 unidades, aprovada pelo INMETRO. 

Pacote 

65 

Pilha alcalina palito AAA de 1,5V de alta durabilidade, não recarregável, para 

dispositivos alimentados por pilhas AAA; sem mercúrio e cadmio em sua composição, 

acondicionadas em blister/pacote com 4 unidades, aprovada pelo INMETRO. 

Pacote 

66 Porta Clips em arame na cor preta medindo aproximadamente 4x9cm Unidade 

67 Porta canetas em arame na cor preta medindo aproximadamente 9x9cm Unidade 

68 Prancheta em acrílico A4 com prendedor de metal, medindo 34cmx23cm Unidade 

69 Notas adesivas (tipo post-it) cubo neon 200 folhas bloco 76X76mm Bloco 

70 
Marcador de Página Adesivo Flags de Papel 76 mm x 15 mm 180 folhas tipo Post-it. 4 

blocos de 45 folhas cada. 
pct 

71 

Quadro de aviso em cortiça, com estrutura de papelão ondulado com 10mm, revestidos 

de cortiça com 1mm, perfazendo 11mm e espessura total do quadro com 17mm 

(incluindo a moldura); com molduras arredondadas em alumínio anodizado fosco, 

sistema de fixação invisível, podendo ser instalado na vertical ou horizontal. Nas 

medidas: 120 cm x 0,90 cm. 

Unidade 

72 Régua 30 cm em Poliestireno Cristal Resistente, 31C x 3,5L centímetros Unidade 

73 

Organizador de correspondência de mesa horizontal em acrílico, para correspondências 

com tamanho de oficio, com três divisórias na cor fumê, com medidas mínimas de 

18,4cmx26.6cmx51,5cm 

Unidade 

74 

Suporte pequeno para fita adesiva (tipo durex), confeccionado em resina termoplástica 

e metal, com base antiderrapante, com cortante de fita feito de aço inox, para fitas de 

12 mm. Medidas do suporte: 117 mm compr. X 56 mm alt. X 55 mm larg. 

Unidade 

75 Papel A3 297x420mm Branco 120g/m2 c/ 50fl pct 

76 
Tesoura para tecido 21,6 cm confeccionada em lâmina de aço inox e cabo de 

polipropileno, anatômico, bom corte, acondicionada em embalagem blister. 
Unidade 

77 
Tesoura escolar sem ponta 13cm em aço, com cabo de polipropileno preto, ponta 

arredondada. 
Unidade 

78 

Tinta para almofada de carimbo, à base de água, sem óleo, reativa para todos os tipos 

de almofadas. Composição: água, resina, corante e aditivos. Acondicionada em 

embalagem plástica de 40 ml, na cor AZUL. 

Unidade 

79 

Tinta para almofada de carimbo, à base de água, sem óleo, reativa para todos os tipos 

de almofadas. Composição: água, resina, corante e aditivos. Acondicionada em 

embalagem plástica de 40 ml, na cor PRETA. 

Unidade 

80 Lápis de cor de 12 cores cx 

81 Massinha de modelar de EVA 20 cores de 250grs atóxico pct 

82 Massinha de modelar 12 cores 180grs atóxico cx 

83 
Envelope ofício Offset branco 75g, formato 114mm x 229mm, SEM TIMBRE, caixa 

com 1000 unidades. 
cx 

84 
Grampo trilho, tipo trilho romeu e julieta, metalizado, para arquivar documentos; 

acondicionado em embalagem com 50 jogos. 
cx 

85 

Tinta para almofada de carimbo, à base de água, sem óleo, reativa para todos os tipos 

de almofadas. Composição: água, resina, corante e aditivos. Acondicionada em 

embalagem plástica de 40 ml, na cor VERMELHA. 

Unidade 



 

86 Caderno espiral universitário de 10 matérias 160 folhas. Unidade 

87 Calculadora de mesa display 12 dígitos Unidade 

88 Papel vergê A4 120 g/m Branco pacote com 50 folhas Pct 

89 Papel vergê A4 120 g/m água marinha pacote com 50 folhas pct 

90 Pasta catálogo A4 na cor preta com 50 plásticos de 4 furos Unidade 

 

3.1 Nos termos do Art. 24 da Lei Federal nº 14.133/2021, o valor estimado desta aquisiça o 
em objeto possuí  cara ter sigiloso. 
 

4 – DA ENTREGA 

4.1 – A CONTRATADA deverá fornecer o objeto do presente termo em até 05 (cinco) dias 

corridos a partir do recebimento da Autorização de Serviço emitido pelo Setor de Compras 

da Fundação Educacional Guaçuana; 

4.2 – O objeto deverá ser entregue em perfeitas condições de uso, nas especificações 

constantes do presente Termo de Referência, sem quaisquer despesas adicionais; 

4.2.1 - As entregas deverão correr por conta e risco da empresa(s) vencedora(s) nos 

seguintes almoxarifados:  

4.2.2 – ALMOXARIFADO DA ESCOLA PROFESSOR CID CHIARELLI à Rua Hugo Panciera, nº 

386, Imóvel Pedregulhal, na cidade de Mogi Guaçu – SP, no horário das 8h00min às 

11h00min e das 13h00min às 16h00min, de segunda à sexta feira, em dias úteis, conforme 

quantidades solicitadas no Aviso de Fornecimento (AF) 

4.2.3 - ALMOXARIFADO DA FACULDADE MUNICIPAL PROFESSOR FRANCO MONTORO à 

Rua dos Estudantes, s/nº, Cachoeira de Cima, na cidade de Mogi Guaçu - SP, no horário das 

8h00min às 11h00min e das 13h00min às 15h00min, de segunda à sexta-feira, em dias 

úteis, conforme quantidades solicitadas no Aviso de Fornecimento (AF) 

4.2.4 - Os endereços mencionados no item anterior constarão dos referidos Pedidos de 

Fornecimento; 

4.3 – Os objetos serão recebidos nos locais mencionados no item anterior, efeito de 

posterior verificação de compatibilidade com as especificações pactuadas, da qualidade, e 

quantidade, mediante testes de aceite para em seguida promover seu recebimento 

definitivo. 

4.4 – O produto será rejeitado e devolvido na hipótese de não corresponder às 

especificações ou quando infringir qualquer condição prevista decorrente deste Termo de 

Referência; 

4.5 – A CONTRATADA apresentará ao Almoxarifado designado no Pedido de Compra, o 

documento fiscal de cobrança do objeto entregue. 

 

5 – DA FORMA DE AQUISIÇÃO 

5.1 Devido ao valor apurado, infere-se que o modelo de contrataça o seja Contratação 

Direta por Dispensa de Licitação conforme art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021 onde se 

le : 

Art. 75 – É dispensável a licitação: 

I. (...) 



 

II. para contratação que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 

(Sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), 

no caso de outros serviços e compras; (grifos nossos) 

III. (...) 

 

6 – DO FATURAMENTO   

6.1 – Os preços ofertados deverão ser na condição mínima de pagamento à 15 d.d.l (quinze 

dias da data líquida), mediante apresentação de nota fiscal / fatura; 

6.1.1 – Deverá ser emitido documento fiscal em nome da Fundação Educacional 

Guaçuana, CNPJ nº 52.742.236/0001-05, sendo o pagamento efetuado mediante 

apresentação do mesmo; 

6.1.2 – Em caso de irregularidade na entrega do objeto do presente termo, 

caracterizada com a entrega em desacordo com as especificações, quantidades e 

irregularidades na documentação fiscal, o prazo de pagamento será contado a partir 

da data da correspondente regularização; 

6.2 – Os preços deverão ser apresentados em moeda corrente do país, devendo incluir todos 

os custos diretos e indiretos, julgados necessários pela CONTRATADA e todas as incidências 

que sobre eles possam recair, tais como encargos fiscais, tributos, taxas, impostos e outros; 

6.3 – A CONTRATADA será exclusivamente responsável pelos encargos sociais e 

trabalhistas devidos ao pessoal envolvido no fornecimento; 

6.4 – Os preços referentes ao fornecimento do objeto deste Termo de Referência serão 

firmes e irreajustáveis durante o prazo de vigência de contratação deste Termo de 

Referência; 

 

7 – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

7.1 - As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referência correrão por conta dos 

recursos orçamentários vigentes e previstos para o exercício de 2025, sendo efetuado o 

devido empenhamento nos itens orçamentários específicos: 

11 
051902.1236120012.314 - 

3.3.90.30.00 

FUNCIONAMENTO DO ENSINO 

FUNDAMENTAL – MATERIAL DE CONSUMO 

55 
051905.1236420052.068 - 

3.3.90.30.00 

FUNCIONAMENTO DO ENSINO SUPERIOR – 

MATERIAL DE CONSUMO 

 

8- CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

8.1 – O julgamento das propostas com efeito de classificação entre as empresas ofertantes, 

deverá ser o de MENOR VALORPOR ITEM. 

 
Mogi Guaçu, 25 de novembro de 2025. 

 
 
 

DRA. LUCIANE ELISABETE PEREIRA 
Presidente do Conselho Administrativo da FEG - Portaria nº 28/2024 

 

Ciente. De acordo com o Termo de Referência. 


