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AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO - DISPENSA DE LICITAGAO N2 86/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 348/2025

A FUNDACAO EDUCACIONAL GUAGUANA torna publico, para conhecimento dos
interessados, que se encontra em andamento o Processo Administrativo n? 348 que tem
como objeto a contratacdo de servico de almogo, com bebidas nao alcodlicas inclusas,
para os servidores da Faculdade Municipal Professor Franco Montoro, em conformidade
com os requisitos e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia (TR).

Em atencdo ao disposto no Art. 75, § 32 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de
2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos — A Funda¢ao Educacional Guaguana
manifesta interesse em obter propostas adicionais, abrindo-se o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para as empresas interessadas manifestarem-se com a apresentagao de propostas.

A PARTICIPACAO NO CERTAME OCORRERA, CONFORME O ESTABELECIDO A SEGUIR:

Os interessados deverao enviar suas propostas comerciais por e-mail, no enderego
eletrénico compras@francomontoro.com.br até as 16h do dia 28/11/2025, horario de
Brasilia.

Duvidas e esclarecimento podem ser obtidos através do e-mail acima ou pelos
telefones (19) 3861-6606 / (19) 99736-7611.

Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

a) que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu Termo de

Referéncia;

b) estejam sob processo de faléncia ou recuperagao judicial e extrajudicial ou concurso de

credores, em dissolugdo ou liquidagao;

c) tenham sido declaradas inidéneas por ato do Poder Publico;

d) estejam suspensas ou impedidas de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

e) A apresentacdo da proposta de pregos implicard em plena aceitagdo, por parte da

licitante, das condi¢des estabelecidas neste aviso e em seus anexos;

Decorrido o prazo para recebimento das propostas, a empresa detentora da proposta
mais vantajosa para a Fundag¢do Educacional Guaguana, serd convocada para envio de
documentacdo que comprove reunir as condicdes necessdrias para responder as

especificacdes do Termo de Referéncia, em até 02 (dois) dias uteis apds a convocacao.
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Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condicdes fixados neste Aviso;
b) contiver vicios insanaveis;

c) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso e seus
Anexos desde que insanavel.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, poderd ser colhida a manifestacdao escrita do setor requisitante ou da darea
especializada no objeto;

Se a proposta vencedora for desclassificada, serd examinada a proposta
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

Para habilitacdo da proposta serao verificados os seguintes documentos conforme o
objeto:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da

Fazenda — CNPJ/MF.

b) Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, se houver,

relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto licitado.

c) Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,

conforme seguem:

Certidao Negativa Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil, ou, Certidoes Negativas expedidas
separadamente, ou seja, pela Receita Federal, relativa a Tributos Federais, e pela

Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, relativa a Divida Ativa da Unido;

Certiddo Negativa de Débitos relativos a Tributos Estaduais relacionados com o
objeto licitado, expedida pela Secretaria Estadual da Fazenda, através da Unidade

Administrativa, da sede da Licitante;
Certidao Negativa de Débitos Tributdrios Mobiliarios relativos a sede da Licitante;
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.
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Serdo aceitas como prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, bem como perante o INSS, FGTS, as certiddes positivas com efeito de negativas
e certiddes positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente
garantidos ou com sua exigibilidade suspensa.

Poderd ser solicitado ainda atestados que comprovem bom desempenho anterior em
contratagdes de mesma natureza.

As normas disciplinadoras desta dispensa serao interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as Licitantes e desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

A Administracdo é reservado o direito de, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério,
por despacho motivado, anular ou revogar a presente licitagdo, sem que isso represente
motivo para que as empresas participantes solicitem qualquer tipo de indenizacao.

As Licitantes assumirao todos os custos de preparacdao e apresentagdo de suas
propostas e o Arquivo Publico Municipal ndo serd, em caso algum, responsavel por esses
custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatorio.

As Licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

A Licitante vencedora se obriga a manter, durante o prazo de execu¢ao do ajuste,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, inclusive no que

concerne ao cumprimento dos deveres trabalhistas que possuir.

Mogi Guagu, 25 de novembro de 2025.

Thiago Aparecido dos Santos

Agente de Contratacao
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO F.M. 348/2025

1-DO OBJETO
1.1- Refere-se a contratacao de servico de almoco, com bebidas nao alcodlicas inclusas, para

os servidores da Faculdade Municipal Professor Franco Montoro, quantidades e exigéncias
neste Termo de Referéncia.

2 - DA JUSTIFICATIVA
2.1 A presente contratacao justifica-se pela necessidade de realizacdo do tradicional almoco

de confraternizacdo de final de ano destinado aos servidores da Faculdade Municipal
Professor Franco Montoro (FMPFM), evento institucional que integra o calendario anual da
instituicdo e se alinha as praticas de gestdo de pessoas adotadas no ambito da
Administracdo Publica.

2.2 A confraternizacio tem por finalidade reconhecer o esfor¢co, a dedicacdo e o
comprometimento dos servidores ao longo do exercicio, fortalecendo o clima
organizacional, estimulando o engajamento e promovendo a integragdo entre as equipes.
2.3 Tais agdes sdo compativeis com os principios da eficiéncia administrativa, da
valorizacdo do servidor publico e da promocdao de um ambiente de trabalho saudavel,
repercutindo positivamente na qualidade dos servicos prestados a comunidade académica.
2.4 0 evento exige a contratacdo de servico especializado de fornecimento de almogo,
incluindo preparo, apresentacdo, infraestrutura necessaria e oferta de bebidas ndo
alcodlicas, garantindo condi¢des adequadas de atendimento, seguranca alimentar, logistica
e padronizacdo da qualidade.

2.5 A realizacdo direta pela FMPFM é inviavel, uma vez que a instituicio ndo dispde de
estrutura, pessoal ou equipamentos especificos para preparo e servico de refeicio em
quantidade e padrao compativeis com a demanda do evento.

2.6 Dessa forma, a contratacdo é imprescindivel para assegurar a realizacdo adequada da
confraternizagdo institucional, atendendo ao interesse publico e as necessidades
administrativas, bem como observando as diretrizes de economicidade, planejamento e
regularidade dos atos previstos na Lei n2 14.133/2021.

3 - DA DESCRICAO DOS PRODUTOS
3.1-
Item Descricao Qdade

1 Almoco de confraternizaciao dos funcionarios da FMFPM com 35
bebidas nio alcodlicas incluso

3.2 Nos termos do Art. 24 da Lei Federal n? 14.133/2021, o valor estimado desta aquisi¢do
em objeto possuf carater sigiloso.

4 DA FORMA DE CONTRATACAOQ
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4.1 Devido ao valor apurado, infere-se que o modelo de contratacdo seja Contratagao
Direta por Dispensa de Licitacdo conforme art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021,
atualizada pelo Decreto Federal n. 12.343/2024 onde se 1€é:
Art. 75 - E dispensdvel a licitacdo:
L (.)
II. para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(Sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos), no caso de outros servicos e compras; (grifos nossos)

n (.)

5 - PRAZ0S E FORMA DE EXECUCAOQ DOS SERVICOS

5.1 A execucdo dos servicos ocorrera em data unica, a ser previamente definida pela
Faculdade Municipal Professor Franco Montoro (FMPFM) e informada a contratada com
antecedéncia minima de 10 (dez) dias, para fins de organizacdo e logistica interna do
estabelecimento.
5.2 0 almoco de confraternizacdo sera realizado nas dependéncias do restaurante
contratado, o qual devera disponibilizar toda a infraestrutura necessaria ao atendimento
adequado dos servidores da instituicdo, incluindo:
I.  Espaco fisico reservado ou previamente organizado para receber o grupo, com
capacidade compativel com o nimero de participantes informado pela FMPFM;
I. Mesas, cadeiras, utensilios, loucas e copos em quantidade suficiente para todos os
convidados;
[II. Equipe de atendimento para servico de buffet ou servigo a mesa, conforme estrutura
e modelo operacional do restaurante;
IV.  Disponibilizacdo de bebidas nado alcodlicas durante todo o periodo do evento, tais
como agua, sucos e refrigerantes;
V.  Manutencdo da higienizacdo, organizacdo e condicoes adequadas de conforto,
ventilacdo e seguranca alimentar.
5.3 O servico devera ser disponibilizado no horario combinado entre a FMPFM e a
contratada, assegurando o inicio do atendimento na hora marcada e a permanéncia de
equipe suficiente durante todo o evento.
5.4 Compete a contratada garantir:
I. O preparo e fornecimento dos alimentos conforme normas sanitarias vigentes;
II.  Padrdo de qualidade compativel com a proposta apresentada;
[II.  Reposicdo adequada dos itens do buffet, quando aplicavel;
IV.  Atendimento cordial e eficiente aos participantes;
V.  Cumprimento integral das condi¢des pactuadas no instrumento contratual.
5.5 O servico serd considerado concluido apdés a prestagdo integral do almoco e
atendimento aos servidores participantes, devidamente atestada pela autoridade
responsavel designada pela FMPFM.

6 - DO FATURAMENTO
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6.1 - Os precos ofertados deverao ser na condicdo minima de pagamento a 15 d.d.l (quinze
dias da data liquida), mediante apresentacdo de nota fiscal / fatura, contendo o
detalhamento dos servicos prestados, através de boleto ou para crédito em banco - agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada;

6.1.1 - Devera ser emitido documento fiscal em nome da Fundag¢iao Educacional Guaguana,
CNPJ] n® 52.742.236/0001-05, sendo o pagamento efetuado mediante apresentacdo do
mesmo;

6.1.2 - Em caso de irregularidade na entrega do objeto do presente termo, caracterizada
com a entrega em desacordo com as especificacdes, quantidades e irregularidades na
documentacao fiscal, o prazo de pagamento sera contado a partir da data da correspondente
regularizacao;

6.3 - Os precos deverao ser apresentados em moeda corrente do pais, devendo incluir todos
os custos diretos e indiretos, julgados necessarios pela CONTRATADA e todas as incidéncias
que sobre eles possam recair, tais como encargos fiscais, tributos, taxas, impostos e outros;
6.4 - A CONTRATADA serda exclusivamente responsavel pelos encargos sociais e
trabalhistas devidos ao pessoal envolvido no fornecimento;

6.5 - Os precos referentes ao fornecimento objeto deste Termo de Referéncia serdo firmes
e irreajustaveis durante o prazo de vigéncia de contratacao deste Termo de Referéncia;

i

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
L. Informar a contratada, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, a data definida
para realizacdo do almogo de confraterniza¢do, bem como:
a. o horario previsto para inicio do evento;
b. o numero estimado de participantes;
c. eventuais necessidades especificas de organizacdo ou acomodacio.

II.  Prestar a contratada todas as informagdes necessarias ao adequado planejamento e
execucdo do servigo, contribuindo para o bom andamento do evento.

[II.  Garantir o acesso dos participantes as dependéncias do restaurante contratado,
devendo organizar previamente as orientacdes internas para deslocamento e
presenca no local.

IV.  Efetuar o pagamento pelos servicos prestados, conforme valores estabelecidos na
contratacdo e mediante apresentacdo da documentacao fiscal regular, seguindo os
prazos e procedimentos previstos na legislacdo e nas normas internas da
FEG/FMPFM.

V.  Verificar e atestar a execucdo dos servicos, mediante relatério ou documento
proprio emitido pelo fiscal do contrato, certificando que o almoco foi devidamente
realizado, com a qualidade e condi¢des pactuadas.

VI.  Comunicar a contratada, de forma tempestiva, sobre quaisquer irregularidades
observadas durante a execucdo dos servigos, possibilitando a adog¢do de
providéncias imediatas para sua corregao.

VII.  Zelar pelo cumprimento das normas e condi¢gdes contratuais, adotando, quando
necessario, medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento por parte
da contratada.
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8 REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1 Para garantir a adequada execu¢do do almogo de confraternizacdo destinado aos
servidores da Faculdade Municipal Professor Franco Montoro (FMPFM), a contratagdo
devera atender aos seguintes requisitos minimos:

I. Requisitos Gerais

a. O servico devera ser prestado nas dependéncias do restaurante
contratado, com infraestrutura adequada ao recebimento do niimero de
participantes informado pela Contratante.

b. O estabelecimento devera estar regularmente licenciado e em
conformidade com normas sanitarias, de seguranca e funcionamento
expedidas pelos 6rgios competentes.

c. O servico devera incluir almo¢o completo, com op¢des de pratos quentes,
acompanhamentos, saladas, sobremesa e bebidas nao alcodlicas (agua,
refrigerantes e sucos).

d. O atendimento devera ocorrer na data e horario previamente definidos
pela Contratante, respeitando a pontualidade e as condi¢des pactuadas.

II. Requisitos Estruturais do Restaurante

a. Espaco fisico capaz de acomodar todos os participantes com conforto,
ventilacao e seguranca.

b. Mesas, cadeiras, utensilios, pratos, copos e talheres em quantidade e
qualidade adequadas.

c. Instalagdes sanitarias limpas e acessiveis durante todo o evento.
d. Equipe de atendimento suficiente para garantir rapidez e fluidez no servico.
e. Sistema de higienizagdo adequado, tanto do saldo quanto da cozinha e areas

de manipulacido de alimentos.
III. Requisitos de Qualidade do Servico
a. Os alimentos deverao ser preparados conforme normas de higiene e boas
praticas de manipulacdo estabelecidas pela ANVISA.
b. O cardapio devera apresentar boa variedade e qualidade, garantindo
op¢cbes compativeis com o padrio ofertado na proposta.
c. As bebidas deverdo ser disponibilizadas em quantidade suficiente durante
todo o periodo do evento.
d. Em caso de buffet, os itens deverao ser periodicamente repostos, evitando
desabastecimento.
e. O atendimento devera ser cordial, eficiente e prestado por equipe
devidamente treinada.
IV.  Requisitos Documentais
a. Apresentagdo da documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e
técnica exigida pela legislagdo vigente.
b. Comprovagio de regularidade sanitaria do estabelecimento (alvara
sanitario ou equivalente).
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c. Comprovacao de experiéncia prévia ou capacidade técnica, quando exigida

pela Contratante.
V. Requisitos de Execucio e Logistica

a. A Contratada devera estar apta a ajustar o espaco conforme orientagdo da
Contratante (ex.: reserva de mesas ou area exclusiva).

b. Devera garantir que o servico esteja totalmente pronto no horario
pactuado, sem atrasos na oferta dos alimentos e bebidas.

c. Eventuais necessidades adicionais informadas pela Contratante deverdo
ser atendidas, desde que previamente acordadas.

VI. Requisitos de Compliance e Responsabilidade

a. Cumprimento integral das normas sanitarias, trabalhistas e de seguranca
aplicaveis.

b. Responsabilidade por danos materiais ou pessoais decorrentes da execucao
dos servigos.

c. Respeito as orientacdes do fiscal do contrato designado pela Contratante.

9 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1 - Além das obrigacdes resultantes da aplicagcdo da Lei n? 14.133/21 e demais normas
pertinentes, sdo obrigacdes da Contratada:

[.  Prestar integralmente os servicos contratados, disponibilizando almog¢o completo e
bebidas nao alcodlicas, conforme proposta apresentada e condicoes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

[I.  Disponibilizar as dependéncias do restaurante em condigdes adequadas de higiene,
organizacdo, conforto e seguranga, com capacidade compativel ao nimero de
participantes informado pela Contratante.

I1I. Oferecer infraestrutura necessaria ao atendimento, incluindo mesas, cadeiras,
utensilios, lougas, copos, talheres e demais itens que permitam a plena execugdo do
servico com qualidade.

V. Garantir equipe suficiente de atendimento, devidamente uniformizada, treinada e
capacitada para a prestacdo do servico, assegurando cordialidade, eficiéncia e
prontiddo no atendimento aos participantes.

V.  Preparar, armazenar e servir os alimentos em conformidade com as boas praticas
de manipulagdo e com as normas sanitdrias vigentes, observando legislacdo

municipal, estadual e federal aplicavel.

VI.  Assegurar areposicdo adequada dos itens do buffet ou do servico a mesa, mantendo
a qualidade, variedade e quantidade compativeis com a demanda durante todo o
periodo do evento.

VII.  Disponibilizar bebidas ndo alcoélicas em quantidade suficiente, garantindo sua
reposicdo até o encerramento do almogo.

VIII.  Cumprir rigorosamente o horario acordado para inicio e execucdo dos servicos,
mantendo a equipe a disposi¢do durante todo o evento.
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IX.  Adotar medidas imediatas para solu¢do de eventuais problemas ou irregularidades
apontadas pelo fiscal da Contratante, garantindo a continuidade e a regularidade da
prestacdo.

X.  Atender as solicitagdes e orientacdes do fiscal designado pela Contratante, no
ambito de sua competéncia, durante a execuc¢do contratual.

XI.  Manter atualizada a documentacao fiscal e trabalhista exigida para regularidade da
contratacao, apresentando-a sempre que solicitado pela Contratante.

XII.  Responder integralmente por danos materiais ou pessoais decorrentes de atos

proprios ou de seus empregados, prepostos ou responsaveis durante a execuc¢do do
servico.

i

XIII.  Cumprir todas as normas legais e regulamentares aplicaveis a atividade, incluindo
legislacdo sanitaria, trabalhista, tributaria e de seguranca.

10 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1 - As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrao por conta dos
recursos orcamentarios vigentes e previstos para o exercicio de 2025, sendo efetuado o
devido empenhamento no item or¢gamentdrio especifico:

FUNCIONAMENTO DO ENSINO SUPERIOR
57 | 19.05.12.364.2005.2.068.339039.04.1100000 | OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

11- CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1 - O julgamento das propostas com efeito de classificacdo entre as empresas ofertantes,
deverd ser o de MENOR VALOR GLOBAL.

Mogi Guagu, 25 de novembro de 2025.

DRA. LUCIANE ELISABETE PEREIRA
Presidente
Portaria n® 28/2024

Ciente. De acordo com o Termo de Referéncia.
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